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ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
COORDENADORIA DE DOCUMENTACAO E BIBLIOTECA - CDB

TERMO DE REFERENCIA (TR)
(Processo Administrativo SEI MP/MA n? 19.13.0043.0009527/2026-42)

1. OBJETO CONTRATUAL (DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAQ):

1.1. A presente solicitagdo objetiva a contratagdo de servigos de revisdo gramatical e ortografica em lingua portuguesa
de artigos cientificos para a Revista do Ministério Publico do Estado do Maranhao - Juris Itinera, para atendimento de
necessidades institucionais, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO GERAL CATSERN° | UNIDADE | TOTAL DE VALOR VALOR
(REVISAO DE DE PALAVRAS | UNITARIO TOTAL
TEXTO) MEDIDA

Revisdo gramatical e ortografica em

01 |lingua portuguesa de 23 (vinte e trés)
(Unico)|artigos, dispostos em 332 (trezentas e 12645 PALAVRAS|  130.903 R$0,06 | R$7.854,18
trinta e duas) laudas, para a edi¢do 2025
da “Revista do MPMA - Juris ltinera”

1.2. O presente TR visa subsidiar procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrnica, observados os critérios de
necessidade institucional, oportunidade, conveniéncia e economia da Administracdo Superior do MPMA.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato é de 90 (noventa) dias contados a partir de sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lei
n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. De ordem do Conselho Editorial da Revista do MPMA - Juris ltinera, a fundamentacao da contratagéo e de seus
quantitativos encontram-se justificados em topicos constantes do Estudo Técnico Preliminar (ETP), apéndice deste TR.

2.2. A Revista JURIS ITINERA ¢ periddico juridico institucional destinado a publicagdo de trabalhos cientificos produzidos por
Membros do Ministério Publico Estadual e outros pensadores do Direito, ja consolidada desde 1991, como instrumento de
fomento a pesquisa e a reflexao juridica, em consonancia com as metas ministeriais de modernizagao e valorizagdo da
producao técnico-cientifica ministerial, além de possuir certificacdo QUALIS B2, intermediaria no sistema de avaliacdo da
CAPES, sendo valorizada em concursos publicos, concursos docentes e para o Curriculo Lattes dos profissionais da seara
juridica.

2.3. Em sintese, os referidos servigos configuram necessidade institucional de prover melhor clareza e rigor técnico do uso da
lingua portuguesa nos artigos juridicos previamente selecionados pelo referido colegiado, de modo a ndo comprometer a
credibilidade e a correspondente compreensao do contetido editorial da nova edigao da Revista do MPMA - Juris ltinera.

2.4. O objeto contratual sera incluso no Plano de Contratagdes Anual (2026), conforme consta das informagdes e fundamentos
desta contratagao em topicos do Estudo Técnico Preliminar (E.T.P.) e Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD),
apéndices deste Termo de Referéncia.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo abrange o servigo de revisao gramatical e ortografica de artigos cientificos que serdo
publicados na Revista do Ministério Publico do Estado do Maranhéo — Juris Itinera, edi¢do 2025.

3.2. Analisando as alternativas disponiveis que atendam as necessidades institucionais do MPMA e considerando a viabilidade
técnica e econdmica, a solugao indicada pela Equipe de Planejamento da Contratacdo é a deflagragdo de certame, na
modalidade DISPENSA DE LICITAGAO, em formato ELETRONICO.

3.2.1. Acredita-se, ainda, que este modelo torna o processo mais enxuto e reduz desperdicios de tempo e informagéao,
facilitando a gestdo contratual e o gerenciamento de riscos, além de viabilizar o critério de economicidade e sustentabilidade
para a Administragéo.
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3.3. Nestes moldes, a referida sugestao de solugdo atende aos normativos legais impostos a Administragdo quanto a
necessidade de definicdo precisa e suficiente do objeto, quantidade e condigdes de execugéo que possam essencialmente
atender as necessidades institucionais, de forma eficiente e econémica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

DA SUSTENTABILIDADE
4.2. Os critérios de sustentabilidade constam inseridos na descricdo do objeto contratual e envolvem servigos que envolvem o
uso de recursos tecnoldgicos, essencialmente, tais como e-mails, aplicativos de mensagens e editores eletronicos de texto.

DA QUALIFICAGAO DA EMPRESA

4.3. As condicdes de habilitacdo dos proponentes interessados serdo definidas em AVISO DE DISPENSA ELETRONICA e
serdo aferidas por intermédio da verificacdo de informagdes e documentos relativos a habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social
e trabalhista, conforme prescrigao do artigo 62 da Lei n® 14.133/21, exigindo-se, no que couber, 0s documentos ali enunciados.

DA QUALIFICAGAO TECNICA

4.3. Quanto a qualificagéo técnica, o FORNECEDOR devera apresentar:

4.3.1. Atestado(s), certiddo(0es) ou declaragao(Oes) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, que comprove(m) aptidéo do fornecedor para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
especificado neste termo, ou;,

4.3.2. Outros documentos habeis de comprovacdo de competéncia técnica relativos a formagédo académica e/ou prévia
experiéncia na area de revisao textual e editorial, ou seja, que demonstrem que a proponente tenha executado, a contento,
servigos de natureza compativeis com o objeto contratual e que permitam estabelecer compatibilidade de caracteristicas
funcionais, técnicas, dimensionais, quantitativas e qualitativas semelhantes.

4.4, Na referida documentagdo de qualificacdo técnica, deverdo constar dados como: qualidade do atendimento, cumprimento
de prazos e demais condigbes dos servigos prestados, além da inclusdo de nome, documento de identificagdo e assinatura do
declarante, local, data e telefone de contato para informagoes.

4.5. Os documentos de qualificagdo técnica deverdo ser emitidos em papel timbrado, original ou copia reprografica autenticada,
datados, assinados pela autoridade ou por representante da pessoa juridica de direito publico ou de direito privado que os
expediu e estardo sujeitos a confirmacdo de autenticidade, exatiddo e veracidade, sujeitando o emissor as penalidades
previstas em lei, em caso de informacdes inveridicas.

OUTRAS DECLARAGOES

4.6. Conforme previséo no aviso de dispensa de licitagdo, o FORNECEDOR apresentara também as seguintes declaragdes:
4.6.1. DE PLENA CIENCIA DAS CONDIGOES NECESSARIAS PARA O CUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS
PREVISTAS NO EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO E SEUS ANEXOS, especialmente, quanto ao teor do Termo de
Referéncia (TR) em consonancia com sua proposta comercial, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto.

4.6.2. DE NAO UTILIZACAO DE TRABALHO DE MENORES DE 16 (DEZESSEIS) ANOS, exceto na condic&o de aprendiz
para os maiores de 14 (catorze) anos.

4.6.3. DE NAO PERMISSAO DE TRABALHOS EM HORARIO NOTURNO, PERIGOSO OU INSALUBRE PARA MENORES DE
18 (DEZOITO) ANOS.

DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA
4.7 A proposta comercial fica condicionada a apresentagéo dos custos respectivos para a prestacdo de servigos, podendo a
proponente se utilizar do modelo inserto no Anexo | deste Termo de Referéncia.

SUBCONTRATAGAO
4.8. Nao sera admitida a subcontratagdo, tendo em vista a natureza intrinseca do objeto contratual.
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5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Trata-se de prestacdo de servicos sem dedicagdo exclusiva de méo de obra, por contratagdo direta, via procedimento de
dispensa de licitagao, na forma eletronica.

5.2. A contratagdo de revisdo gramatical e ortografica em lingua portuguesa de artigos cientificos para a Revista do Ministério
Publico do Estado do Maranh&o — Juris Itinera envolve: andlise e corre¢do de ortografia, regéncia verbal, regéncia nominal,
concordancia verbal, concordancia nominal, crase, pontuagao grafica, uso correto das classes gramaticais e expressoes,
adequacao vocabular, coesao frasal, coeréncia interna, coeréncia externa, verossimilhanca, ortofonia e estética textual.

5.3. Local de execugdo: Os servigos serdo realizados remotamente.

5.4. Forma de execugdo:

5.4.1. Apos NOTIFICACAO da CONTRATANTE, com o respectivo envio da Nota de empenho e dos artigos cientificos por e-
mail, a CONTRATADA devera se responsabilizar pela regular prestacdo de servicos descrita neste TR.

5.4.2. Os artigos recebidos serdo revisados e paulatinamente deverao ser enviados pela CONTRATADA ao e-mail institucional:
biblioteca@mpma.mp.br

5.5. Prazo de execucdo: 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do envio da Nota de Empenho e dos artigos para reviséo ao
e-mail da CONTRATADA.

5.6. Prazo de garantia dos servigos. 30 (trinta) dias corridos, a partir do recebimento definitivo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n?
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, 0 cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o drgado ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito, sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.3.1. Em caso de urgéncia ou duvidas, poderdo ocorrer contatos telefénicos para melhor entendimento entre as partes sobre
a execugao contratual.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da CONTRATADA para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato e reunido inicial das estratégias para execucao do objeto.

FISCALIZAGCAO

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscais do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. Os servidores designados pelo Diretor-Geral da Procuradoria Geral de Justica para fiscalizar o contrato sdo; a) GESTORA:
Maria dos Remédios Ribeiro dos Santos - Analista Ministerial (matricula n? 263848); b) FISCAIS: Conceicdo de Maria Lima
Guedes - Analista Ministerial (matricula n? 1069590), Rémollo de Sa Malta - Técnico Ministerial (matricula n® 1061555) e
Abimael Freitas Lopes - Técnico Ministerial (matricula n? 1065481); ¢c) SUPLENTE: Karina Maria Torres do Vale - Técnico
Ministerial (matricula n2 107054 1), todos lotados na Coordenadoria de Documentagéo e Biblioteca da PGJMA, devendo-se
registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja cdpia sera encaminhada @ CONTRATADA, para
que providencie a imediata corre¢do das irregularidades apontadas.

FISCALIZACAO TECNICA

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n214.133, de 2021, art. 117, §19);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a correcéo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitagdo da CONTRATADA, acompanhara
o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do CONTRATADO, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

GESTOR DO CONTRATO

6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.16.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.16.3. Acompanhar a manutengao das condicoes de habilitagdo da CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.16.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

6.16.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. Elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16.7. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

7.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 14.133/2021, a CONTRATADA que:

7.1.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato;

7.1.2. Der causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Der causa a inexecugao total do contrato;

7.1.4. Ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

7.1.5. Apresentar documentacéao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

7.1.6. Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
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7.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 7.1.2, 7.1.3 e 7.1.4 deste
termo de referéncia, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de
2021);

7.2.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens 7.1.5, 7.1.6,
7.1.7 e 7.1.8 deste termo de referéncia, bem como nos itens 7.1.2, 7.1.3 e 7.1.4, que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave (art. 156, §52, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

7.2.4.2. Compensatdria para as infragdes previstas nos subitens 7.1.5a 7.1.8 de 5% a 15% do valor do contrato;

7.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista no subitem 7.1.3 de 20% a 30% do valor do contrato;
7.2.4.4. Para as infragdes descritas nos subitens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.4, a multa sera de 15% a 20% do valor do Contrato.

7.2.5. A inexecucao parcial do contrato restara configurada, entre outras hipéteses, quando a CONTRATADA atrasar a entrega
dos produtos de 1 (um) até 15 (quinze) dias corridos.

7.2.6. A inexecucdo total do contrato restara configurada, entre outras hipéteses, quando a CONTRATADA atrasar a entrega
dos produtos por mais de 15 (quinze) dias corridos.

7.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de reparagao
integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §99, da Lei n214.133, de 2021)

7.3.1. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7¢, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.3.2. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8¢, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.4. A aplicacdo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo, que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao
CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

7.5.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.5.4. Os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

7.5.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos 6rgaos de controle.
7.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14,133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

7.7. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagéo
ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).
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7.8. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sang&o, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

7.9. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

7.10. Os débitos do CONTRATADO para com a PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA DO MARANHAGO, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
CONTRATADO possua com 0 mesmo 6rgao ora CONTRATANTE, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13
de abril de 2022.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA:

8.1. Além dos critérios previstos em edital e verificaveis pela Comissdo Permanente de Licitacdo/PGJMA, o fornecedor sera
selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, na forma ELETRONICA, com fundamento
na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta vencedora, com adogdo do
critério de julgamento de MENOR PRECO.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, econémico-financeira e trabalhista séo as usuais, conforme previsdo no
vindouro AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

8.3. Em complemento aos requisitos previstos no Item 4 deste TR, os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelos
proponentes interessados serdo:

8.3.1. Comprovacao de aptiddo para a prestagdo dos servicos similares de complexidade equivalente ou superior com 0 objeto
desta contratacdo, por meio da apresentagdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.3.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do prestador.

8.3.1.2. O proponente disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.4. O prazo de validade das propostas devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias.

8.5. No ANEXO UNICO deste Termo de Referéncia, seque MODELO DE PROPOSTA para os proponentes interessados em
participar do certame licitatdrio.

FORMA DE FORNECIMENTO

8.6. Pelas caracteristicas inerentes a prestagao desses servigos, o fornecimento do objeto ndo sera parcelado, uma vez que a
execucado contratual requer a integracdo de todas as etapas de revisdo gramatical e ortografica dos artigos cientificos, a fim de
garantir uniformidade técnica, padronizagao visual e cumprimento dos prazos.

8.6.1. O fracionamento da contratacdo, com a divisdo entre contratados distintos para etapas de revisdo acarretaria riscos
significativos, tais como: perda de qualidade; aumento de custos decorrentes de multiplas contratages; maior necessidade de
gestdo e acompanhamento; dificuldade de responsabilizagdo em caso de falhas, uma vez que ndo haveria um unico contratado
responsavel pelo resultado final; risco de atrasos, devido a necessidade de coordenacdo entre diferentes prestadores.

8.6.2. Ademais, a contratagdo de prestador Unico que execute todas as fases do servi¢o proporciona maior eficiéncia
administrativa, melhor controle sobre prazos e qualidade, além de atender plenamente ao principio da economicidade, previsto
no art. 52 da Lei n? 14.133/2021.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagOes constantes do Contrato e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.
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9.1.1. Responsabilizar-se integralmente pela prestagdo dos servigos contratados, nos termos da legislacdo vigente, de modo
que 0s mesmos sejam realizados com pontualidade.

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, I, da Lei
n.2 14,133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados, observando, ainda, as obrigagdes a
sequir dispostas.

9.21. Informar a equipe de fiscalizagdo da CONTRATANTE dados de pessoa(s) designada(s) como
PREPOSTO(S)/REPRESENTANTES DA CONTRATADA, com dados respectivos de contato pessoal (nome, enderego,
telefone fixo ou celular e e-mail), para manter entendimentos junto ao CONTRATANTE, por meio de tratativas junto ao gestor
e aos fiscais do contrato e para representa-la durante a execugao contratual, para prestar esclarecimentos, atender e eventuais
reclamacdes e providenciar o atendimento das solicitagdes formuladas.

9.3. Efetuar a prestacdo dos servigos contratados em pleno acordo com a proposta final de pregos, a qual devera estar em
conformidade com as especificagoes deste Termo de Referéncia, além das condigdes e exigéncias previstas no respectivo
edital de dispensa de licitagao e posterior instrumento contratual.

9.4. Providenciar a imediata adogao de providéncias para corre¢ao de deficiéncias e/ou desconformidades apontadas pelo
CONTRATANTE, acatando as exigéncias da equipe de acompanhamento e fiscaliza¢do, quanto a regular execucao dos
servigos em referéncia;

9.4.1. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo e justificativas, que poderao ser
aceitas ou ndo, a critério do CONTRATANTE;

9.4.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, caso se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucao.

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado
a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugédo
contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o
valor correspondente aos danos sofridos;

9.6. Manter durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagao e qualificagdo exigidas na Lei n® 14.133/2021 e suas alteracGes e no edital licitatdrio, para comprovagdo sempre
que necessario junto a CONTRATANTE.

9.6.1. Quando nao for possivel a verificagcao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), o
CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, 0s seguintes documentos; 1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) Certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual (ou
Distrital_ e Municipal do domicilio ou sede do CONTRATADO; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

9.7. Apresentar a Procuradoria Geral de Justica do Estado do Maranhdo o nome do Banco, Agéncia e o nimero da conta
bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigagdes.

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e néo podera
onerar o objeto do contrato.

9.8.1- Responsabilizar-se pelas demais obrigagdes sociais, impostos, tributos e contribuicdes vigentes, obrigando-se a salda-
los na época propria, vez que os seus funcionarios ndo manterdo qualquer vinculo empregaticio com o CONTRATANTE.

9.9. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, nos termos da
legislagao cabivel a matéria de licitagbes e contratos administrativos.

9.10. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugédo do contrato, sem prévia ciéncia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE.

9.11. A CONTRATADA devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto de que tomar conhecimento em razao da execugao do objeto contratual, respeitando todos os critérios de
confidencialidade, seguranca e inviolabilidade da CONTRATANTE, aplicaveis aos dados, documentos, processos, regras de
negdcio, dentre outras informagdes institucionais.

9.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
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em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

9.13. Comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE, a eventual alteragdo no endereco de sua sede, telefone(s), e e-mail para
contato.

9.14. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento
adequados, para que a prestagao dos servigos ocorra dentro dos parametros e rotinas estabelecidos entre as partes.

10. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO:

10.1. Apds NOTIFICAGAO da CONTRATANTE, com o respectivo envio da Nota de empenho e dos artigos cientificos por e-
mail, a CONTRATADA devera se responsabilizar pela regular prestagao de servigos descrita neste TR.

10.1.1. A CONTRATANTE podera recusar no todo ou em parte aqueles que estiverem em desacordo com as especificagdes e
critérios pactuados.

10.2. Eventuais atrasos e outras irregularidades na prestagao dos servigos, sem apresentacdo de justificativas prévias e
respectiva tomada de providéncias pela CONTRATADA, poderéo acarretar descontos proporcionais no valor a ser pago por
parte da CONTRATANTE, além de abertura de processo para apuragéo e eventual aplicacdo de san¢des administrativas
cabiveis.

11 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o contrato e seus anexos.
11.2. Verificar o desempenho da(s) CONTRATADA(s) por intermédio da equipe de acompanhamento e fiscalizagdo desta
contratagio;

11.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no aviso de contratagao direta, por dispensa eletronica.

11.4. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregbes verificadas durante a execucédo do objeto,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

11.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia e vindouro contrato.

11.5.1. Providenciar os pagamentos a CONTRATADA, a vista de nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo érgao gestor do
contrato, referente aos servigos, apos:

11.5.2. Verificar a conformidade do objeto, das condigdes e dos prazos referentes a prestacdo dos servigos;

11.5.3. Comprovar a regularidade fiscal, tributaria e trabalhista da CONTRATADA.

11.6. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas em lei, no aviso de contratacdo direta e neste TR.

11.7. Cientificar 0 6rgao de representacéo judicial da Procuradoria Geral do Estado para adogdo das medidas cabiveis, quando
do descumprimento de obrigagbes pelo CONTRATADO.

11.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagbes e reclamagoes relacionadas a execugao contratual, ressalvados
0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

11.9. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogacao motivada, por igual periodo.

11.10. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que
vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11.11. Prestar esclarecimentos que se fizerem necessarios quanto a gestdo e execugao desses servicos;

11.12. Zelar pelo cumprimento dos padrdes definidos entre as partes, determinando @ CONTRATADA refazer os servios, sem
onus para 0 CONTRATANTE, tantas vezes quanto necessarias, quando ndo apresentarem as especificagdes estipuladas, bem
como rejeitar no todo ou em parte os materiais entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas pela empresa na
licitac&o.

11.13. Comunicar a8 CONTRATADA, preferencialmente por escrito, a partir da ciéncia do(s) fato(s), qualquer situagdo que fuja
ao fiel cumprimento das obrigagOes contratuais, podendo dar, sempre que possivel, orientacdes para sanar irregularidades.
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12. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

RECEBIMENTO

12.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagao
de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.2. Poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

12.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade dos servicos e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

12.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas, cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei n®14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 24 (vinte e quatro) horas.

12.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

12.6. No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade, devera ser observado
o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se 8 CONTRATADA para emissao de Nota Fiscal, no que for
pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

12.7. O prazo para a solugdo, pelo CONTRATADO, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,
ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

12.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem
a responsabilidade ético-profissional do CONTRATADO pela perfeita execugao do contrato.

LIQUIDACAO

12.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra no prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

12.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

12.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12.10.1. O prazo de validade;

12.10.2. A data da emissao;

12.10.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

12.10.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

12.10.5. O valor a pagar; e

12.10.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0
prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao CONTRATANTE;

12.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condigbes de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razao que impega a participa¢do em licitagio, no ambito do érgéo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

12.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.
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12.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera comunicar aos
Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

12.16. Persistindo a irregularidade, 0 CONTRATANTE devera adotar as medidas necesséarias & rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

12.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela resciso
do contrato, caso 0 CONTRATADO n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

12.18. O pagamento da fatura/nota fiscal devera ser realizado em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, conforme o § nico do
art. 25 do Ato Regulamentar n? 10/2023-GPGJ;

12.19. No caso de atraso de pagamento, desde que 0 CONTRATADO néo tenha concorrido de alguma forma para tanto, serdo
devidos, pela CONTRATANTE, encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por centro ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples:

12.19.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos moratdrios devidos; N =
Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; | = Indice de compensagao financeira =
0,00016438; e VP = Valor da prestagédo em atraso. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao
SICAF para verificar a manutencao das condigdes de habilitagao exigidas no edital.

FORMA DE PAGAMENTO

12.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicadas
pelo CONTRATADO.

12.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

12.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

12.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

12.23. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, néo
sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

REAJUSTE DOS PRECOS CONTRATADOS

12.24. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 27/02/2026".

12.25. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os pregos iniciais seréo reajustados,
mediante aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do Indice IPCA (Indice Nacional de Precos do Consumidor Amplo), exclusivamente
para as obriga¢des iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

12.26. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

12.27. No caso de atraso ou nao divulgacéo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO a
importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice
definitivo.

12.28. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

12.29. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

12.30. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor renascente, por meio de termo aditivo.

12.31. O reajuste sera realizado por apostilamento.

* Data de assinatura do mapa de formagdo de pregos correspondente a pesquisa de mercado.
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13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

13.1. Conforme tabela constante no ltem 1 deste TR, s&o referidos os seguintes custos para o vindouro aviso de contratagéo
direta, por dispensa de licitagdo, dos servicos de revisdo gramatical e ortografica em lingua portuguesa de artigos cientificos

para a Revista do Ministério Publico do Estado do Maranhéo — Juris ltinera:

13.1.1. Valor médio unitario de R$ 0,06 (seis centavos) por palavra e o custo estimado total de 7.854,18 (sete mil, oitocentos e
cinquenta e quatro reais e dezoito centavos), conforme prévia avaliagdo de mercado em anexo.

13.2. Justifica-se que o objeto contratual foi estimado mediante pesquisas com potenciais prestadores do ramo desses servigos
que efetivamente demonstraram real interesse em participar da avaliagao de mercado e comprovaram, em tempo habil, os

requisitos necessarios para subsidiar a ulterior disputa entre os fornecedores interessados.

14. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento

da Procuradoria Geral de Justica do Maranhao, conforme adequada dotagéo.

15. DA FUNDAMENTA(}AO LEGAL:
15.1. Para os procedimentos desta contratagdo, serdo observados:

a) Legislagao federal e estadual referente as licitagdes e contratos administrativos (com suas alteragdes), especialmente, a Lei

n2 14.133, de 12 de abril de 2021;
b) Atos normativos do Ministério Publico Estadual.

Séo Luis/MA, 07/05/2026.
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Assinado de forma digital por MARIA DOS
MARIA DOS REMEDIOS RIBEIRO RremeDIOS RIBEIRO DOS

DOS SANTOS:10721304320  SANTOS:10721304320
Dados: 2026.05.07 12:44:40 -03'00'

MARIA DOS REMEDIOS R. DOS SANTOS

Analista Ministerial - Coordenadora de Documentagdo e Biblioteca

Conceigdo de Maria Lima Guedes
Analista Ministerial - Bibliotecaria

Romollo de Sa Malta - Técnico Ministerial
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA
(A ser apresentada, com data e assinatura em papel timbrado da proponente)

PROPOSTA APRESENTADA A PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGCA DO MARANHAO
(CNPJ: 05.483.912/0001-85) REFERENTE A PRESTAGAO DE SERVIGOS DE REVISAO
GRAMATICAL E ORTOGRAFICA DE ARTIGOS CIENTIFICOS PARA A REVISTA DO
MINISTERIO PUBLICO DO MARANHAO - Juris Itinera

|- IDENTIFICACAO E DECLARAGAO DO(A) PROPONENTE:

EM CASO DE PESSOA FISICA:

NOME:

RG Ne CPF:
ENDEREGCO:
TELEFONE PARA CONTATO (WHATSAPP / CELULAR): (__)
E-MAIL PARA CONTATO:

Declaro expressamente que sou o responsavel pela assinatura do instrumento contratual.

EM CASO DE PESSOA JURIDICA:

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA: . CNPJ/MF:

ENDEREGCO:

TELEFONE FIXO: (se houver) . WHATSAPP / CEL.: (XX)

E-MAIL: .

Declaro expressamente que o(a) responsavel pela assinatura do contrato € o(a) Sr.(2) ,RG
Ne , CPF Ne , com o seguinte cargo (ou fungcdo) na empresa:

1l-DO OBJETO DA PROPOSTA:

ITEM DESCRIGAO GERAL UNIDADE TOTAL DE CUSTO UNITARIO VALOR DA
DE PALAVRAS (POR PALAVRA) PROPOSTA
MEDIDA NOS ARTIGOS COMERCIAL
Revisao gramatical e ortografica em lingua portuguesa
01 de 23 (vinte e trés) artigos, dispostos em 332 (trezentas R$
(Gnico) |e trinta e duas) laudas, para a edi¢do 2025 da “Revista] PALAVRAS 130.903 R$
do Ministério Publico do Estado do Maranhé&o - Juris
Itinera”

Discriminagao dos servigos: Analise e corregao de ortografia, regéncia verbal, regéncia nominal, concordancia verbal, concordancia nominal, crase,
pontuacdo grafica, uso correto das classes gramaticais e expressdes, adequacdo vocabular, coesdo frasal, coeréncia interna, coeréncia externa,
verossimilhanga, ortofonia e estética textual.

Local/forma de execugao: Os artigos revisados deverdo ser enviados ao e-mail institucional: biblioteca@mpma.mp.br
Prazo de execugdo: 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do envio da Nota de Empenho.

Ill-INFORMAGOES COMPLEMENTARES DA PROPOSTA:

DECLARAGAO: Declaro que neste orcamento estdo incluidas todas as despesas referentes ao objeto da contratagdo, como custos diretos e indiretos,
administracao, transporte, mao de obra, equipamentos, internet, papel, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucros e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto.

PRAZOS:

PRAZO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS: 30 (trinta) dias corridos.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias corridos, a partir de sua apresentagao.

PRAZO DE GARANTIA DOS SERVICOS: 30 (trinta) dias corridos, a partir de sua execug&o.

DADOS BANCARIOS:

O pagamento devera ser creditado 8 CONTA CORRENTE n? ,AGENCIA ,BANCO

Local e Data.

Assinatura - NOME COMPLETO
RG.:
CPF.:
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